Tallinna Komeedi Lasteaia

KODUKORD

Kinnitatud Komeedi Lasteaia hoolekogu protokoll nr. 3 otsusega
29.04.2024,joustub alates 1.juunist 2024

Uldsatted

1.1. Kodukord lahtub Koolieelse lasteasutuse seadusest ja teistest digusaktidest.

1.2. Lasteaia kodukord on avalikustatud lasteasutuse veebilehel ja lasteasutuses
paberkandjal tutvumiseks kattesaadav.

1.3. Lasteaia kodukord on lastele, lastevanematele, lasteaia to0tajatele ja kdigile teistele
isikutele, kes viibivad lasteaia territooriumil taitmiseks kohustuslik.

1.4. Kodukorra koostab direktor ja ettepanekuid vGib teha pedagoogiline ndukogu. Selle
kinnitab hoolekogu.

1.5. Lasteaia kodukorda muudetakse seoses lasteaia tegevust reguleerivate digusaktide
muudatustega, lasteaia hoolekogu, pedagoogilise néukogu vai juhtkonna
ettepanekutega ning lasteaia sisehindamise kdigus ilmnenud parendusvajadustega.

Tooaeg

2.1. Lasteaed on avatud todpdeviti kell 7.00 kuni 18.30.

2.2. Lasteaed on suletud nddalavahetustel ja riiklikel ptihadel.

2.3. Lasteaia lahtiolekuaeg on lihendatud uusaastale, Eesti Vabariigi aastapdevale,
vOidupiihale ja joululaupdevale eelneval toopdeval kolme tunni vorra.

2.4.  Suvekuudel (juuni, juuli ja august) on lasteaia t66 korraldatud arvestades laste arvu,
tootajate puhkuseid ja majas teostatavaid remonttoid.

2.5. Lasteaed voib olla suletud eriolukordadel (elektrikatkestus, veeavarii jms).

2.6.  Seoses Gpetajate koolitustega voib lasteaed kuni 2 pdeva Gppeaastas olla suletud.

Vastavatest kuupdevadest teavitatakse vahemalt 3 kuud ette. (Hoolekogu otsus nr 4
20.04.2023)

Tookorraldus

3.1.

3.2.

Lasteaia Oppe- ja kasvatustegevuse aluseks on lasteaia dppekava, mis [ahtub
Koolieelse lasteasutuse riiklikust dppekavast, mille pdhjal on koostatud dppeaasta
tegevuskava ning riihmade tegevuskavad ja nadalaplaanid.

Lasteaeda laste vastuvdtmine ja sealt valja arvamine toimub vastavalt maarusele
,Laste koolieelsesse lasteasutusse vastuvotu ja sealt valjaarvamise kord“.



Lasteaia tasu

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

Koolieelsetes munitsipaallasteasutustes vanemate osa ehk kohatasu kehtestamist
reguleerib: ,, Koolieelsete munitsipaallasteasutuste muude kulude vanemate poolt
kaetava osa mdara kehtestamine” maarus.

Toidukulu pdevamaksumus on kehtestatud lasteaia hoolekogu koosoleku vastava
otsusega.

Lasteaiatasud arvestatakse eelmise kuu eest.

Lasteaiatasu arve esitatakse elektrooniliselt vanema e-posti aadressile hiljemalt iga
kuu 10. kuupaevaks.

Lapsevanem on kohustatud igakuiselt tasuma lasteaiatasu arvel margitud
kuupdevaks. Linna finantsteenistus soovitab lasteaia arvete tasumiseks kasutada
otsekorraldust.

Lapse saabumine ja lahkumine, puudumine

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Lapse esmakordselt lasteaeda tulles tuleb leida aega lapse harjutamiseks laste
kollektiiviga. Soltuvalt lapse iseloomust ja kditumisest on harjumisaeg erinev, kuid
mitte [Ghem kui 1 nadal.

Lapsevanem ei saada Opetajale teateid lapse kaudu, vaid otse suheldes silmast silma,
eliis.ee keskkonna, e-posti teel, telefoni teel.

Lapse esmakordselt lasteaeda tulles on vajalik rithma dpetajaid koheselt teavitada
lapse tervislikest eripdradest, toitumisega seonduvast (toiduallergia jms), kditumise
ja harjumustega seotud tahelepanekutest v3i soovidest.

Oppeaasta alguses annab lapsevanem riilhma &petajatele elukoha tipse aadressi ja
kontakttelefonide numbrid ning e-posti aadressi.

Lapsevanemal on Gigus tuua laps lasteaeda ja viia lasteaiast ara talle sobival kellaajal
arvestades riihma paevakava. Soovitavalt on laps riihmas enne dppetegevuse algust.
Hiljem kui 9.15 lapse toomine dppetegevuse ajal hdirib teiste laste keskendumist
ning juhib tahelepanu 6ppetddlt kdrvale. Erandolukordadest teavitada Gpetajaid.
Lapsele tullakse jarele hiljemalt 15 minutit enne lasteaia sulgemist, see tahendab kell
18.15.

Vanem annab isiklikult lapse Ule riihma to6tajale ning jarele tulles votab lapse vastu
rihma tootajalt. Vanemal on keelatud lahkuda lapsega lasteaiast riihma too6tajat
teavitamata.

Kui lapsevanem tuleb lapsele jarele ja jaab parast lapse vastuvotmist veel lasteaia
alale, siis loetakse laps vanemale lile antuks ja vastutus lapse eest jadb vanemale.
Riihma tootajal on digus laps lle anda ka vanemate poolt eelnevalt maaratud isikule,
kui rithma t6otajat on sellest eelnevalt teavitatud. Lasteaial on digus keelduda last
tleandmast vanema poolt eelnevalt teavitamata isikutele ja/vdi narko- v&i
alkoholijoobe tunnustega isikutele.

Eriolukordades, kui lapsevanem ei joua lapsele jarele digeaegselt, on tal kohustus
teavitada sellest koheselt rithma Gpetajat.

Kui lapsele ei ole lasteasutuse lahtioleku ajal jarele tuldud, siis kontakteerub riihma
tootaja voimalusel telefoni teel lapse vanematega v6i vanema maaratud
kontaktisikuga ning teavitab olukorrast direktorit. Kui vanemaga (ihenduse vétmine



5.12.

5.13.

5.14.

Riietus
6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.

ebadnnestub vGi vanem ei tule lapsele jarele, teavitab riihma too6taja politseid
tekkinud olukorrast ja toimib ise politsei korralduste jargi.

Lapse lasteaeda mittetulemisest teavitab vanem riihma Gpetajat riihma telefonile
helistades vbi sGnumit saates, e-posti voi eliis.ee keskonna kaudu iga lasteaia paeva
hommikul hiljemalt kell 9.20.

Kui laps on haiguse v6i méne muu pdhjuse tottu lasteaiast pikemalt puudunud,
teavitab vanem lasteaeda, millal laps uuesti lasteaeda tuleb.

Kui laps puudub haiguse tottu, peab lapsevanem teavitama lasteaeda haiguse tiibist
ja voimalikust kestvusest.

Laps tuleb lasteaeda puhaste ja tervete riietega ning korrastatud valimusega, sh on
korrastatud lapse juuksed. Lastel, kelle on pikad juuksed, oleks soovitav need kinni
panna.

Lapsel on kaasas isikliku hiigieeni vahendid: kamm, taskuratik véi Ghekordsed
taskuratikud ja vajadusel vahetuspesu.

Koik lapse riided ja jalandud on soovitav méargistada lapse nimega.

Lapsel on soovitav kanda p&randale marke mittejatvaid, libisemiskindla tallaga ja
kindlalt jalas pusivaid jalandusid, et vahendada komistamis- ja kukkumisohtu.
Lapsel on dueriided, peakate ja jalandud lahtuvalt ilmastikust.

Kuumade ilmadega peavad lapsed Gues kandma peakatet.

Lapse riietel ei tohi olla ohtlikke detaile (pikki n66re, salle, haakndelu jms).

Lapsel on kapis vahetusriided juhuks, kui riided saavad marjaks v&i maarduvad.

Kui liikkumistunnid toimuvad Gues, eraldi liikumistunni riideid vaja ei ole. Kui
liilkumistunnid toimuvad saalis, peavad lapsel olema eraldi véimlemisriided: retuusid
vOi lihikesed pliksid, lihikese varrukaga sark; sokke ega jalatseid vaja ei ole.

Toitlustamine

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Lasteaias on 3 toidukorda: hommikusook kell 8.45-9.10, Idunasook kell 12.20-12.50,
Ohtuoode kell 15.30 -15.50.

Menil on koostatud (iheks ndadalaks. Kdesoleva nadala meniiii on ndhtav iga riihma
infostendil, eliis.ee keskkonnas ning lasteaia kodulehekailjel.

Lapsevanemal tuleb informeerida riithma t66tajaid, lasteasutuse direktorit, kui laps
on mone toiduaine suhtes allergiline voi talumatu.

Kui laps vajab tervislikel pdhjustel eritoitu, esitab vanem lasteaiale selle kohta
arstitdendi.

Lapse tervise, heaolu ja arengu toetamine

8.1.

8.2.

Vanem informeerib lasteasutuse direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist
tulenevatest eritingimustest, allergiatest, mille alusel personal kohandab vdimaluse
korral paevakava, kasvukeskkonda ning Oppe-ja kasvatustegevuse korraldust.
Soovitav on, et laps kaiks lasteaias pidevalt kohal. See loob eelduse, et laps omandab
teadmised ja oskused vastavalt lasteaia dppekavale ning saavutab eeldatava
koolivalmiduse.



8.3. Koigile lastele on pdeva jooksul ette ndhtud puhkeaeg. Selle korraldus otsustatakse
igas rihmas koostd0s lapsevanemate ja Opetajatega.

8.4. Lasteaeda ei lubata last, kui lapse terviseseisund vdib ohustada lapse enda véi teiste
tervist.

8.5. Rihma Gpetajal on Gigus keelduda vastu votmast haiguse tunnustega last (palavik,
nohu, kdha, silmapdletik, kdhulahtisus jms).

8.6. Riihma tootaja jalgib lapse terviseseisundit lasteasutusse vastuvotul ja seal viibimise
ajal ning teavitab lapse terviseprobleemidest lapsevanemat ja vajadusel direktorit.

8.7. Lapse lasteasutuses haigestumise vGi vigastuse korral kutsub lasteasutuse tootaja
vajadusel kiirabi ja votab ihendust lapse vanemaga.

8.8. Vanema voi kiirabi tulekuni véimaldatakse lapsel vajaduse korral lamada jarelevalve
all. Vajadusel antakse haigestunud véi vigastatud lapsele kiirabi kohale judmiseni
esmast abi.

8.9. Lapsevanem voi tema maaratud isik tuleb haigestunud lapsele jargi esimesel
vBimalusel, kuid mitte hiljem kui 2 tunni jooksul.

8.10. Riihma Opetaja ei anna lapsele ravimeid. Kui arst on lapse kroonilise
terviseprobleemi korral maaranud lapsele ravimite manustamise, véib erandjuhul (nt
diabeet) lasteasutuses anda ravimeid arsti maaratud annuses Gksnes vanema
vastutusel ja kokkuleppel tervishoiu té6tajaga voi direktori maaratud lasteasutuse
pedagoogiga.

8.11. Lapse haigestumisel nakkushaigusesse (tuulerduged, sligelised, leetrid, punetised,
disenteeria, covid, gripp, tditobi, naaskelsabatdbi, jne) teavitab lapsevanem sellest
viivitamatult lasteaeda. Vajadusel rakendatakse lasteaias sellel perioodil
Terviseameti juhiseid.

9. Isiklikud manguasjad ja vahendid

9.1. Lasteaeda vdib kodust kaasa tuua puhtaid manguasju vdi raamatuid vastavalt
rihmas kokkulepitud reeglitele.

9.2.  Soovitav on mitte kaasa tuua kalleid, kergesti purunevaid, ohtlikke ja vaga vaikseid
manguasju.

9.3. Keelatud on kaasa tuua militaarseid ja vagivallale 6hutavaid manguasju, raha ja
tugevat heli tekitavaid manguvahendeid.

9.4. Lasteaed ei vastuta kodust kaasa véetud manguasjade ja laste vaarismetallist ehete
(k6rvardéngad, ketid jms) kadumise v6i purunemise eest.

9.5. Lasteaia territooriumil saab laps selleks ettenahtud alal sdita tduke-, jooksu- ja
jalgrattaga ning rulaga. Soitmisel on kohustuslik kanda kiivrit. Kiivri sobivuse eest
vastutab lapsevanem.

9.6.  Talveperioodil vdib lapsel lasteaias kaasas olla oma kelk vdi suusad.

9.7. Keelatud on kaasa vGtta mobiiltelefone, nutikellasid ja muid -seadmeid, video
salvestamise vahendeid.

9.8. Kdik isiklikud vahendid on soovitav tahistada lapse nimega.

10. Laste siinnipdevad
10.1. Lasteaias tahistatakse laste siinnipdevi vastavalt riihma traditsioonidele ja
kokkulepetele riihma lastevanematega.



11.

12.

Turvalisus

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Lasteasutuse tootajad loovad lasteasutuses keskkonna, mis on ohutu, turvaline ja
pakub lastele erinevaid mangu-, 6pi- ja loovtegevuse ning kehalise aktiivsuse
edendamise vdimalusi.

Laps vOib hoonest ja territooriumilt lahkuda koos lasteasutuse to0tajaga lasteasutuse
direktori loal v&i lahkuda koos vanemaga voi vanema poolt eelnevalt maaratud
isikuga.

Oppekaigu ajal tinaval liigeldes on lapsed ja rithma td6tajad helkurvestides.
Lasteasutuse Gueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, va lasteaia
tootajad ja lasteaeda teenindavad transpordivahendid, kellel on vastav luba.
Lasteaia territooriumil on keelatud suitsetamine, e-sigareti, alkohoolsete jookide ja
narkootiliste ainete kasutamine.

Lapsed, vanemad ja lasteasutuse to6tajad on kohustatud viivitamatult teavitama
riihma tootajat voi lasteasutuse direktorit laste ja lasteasutuse tootajate vaimset ja
flidsilist turvalisust ohustavatest olukordadest.

Laste ja lasteasutuse tootajate vaimset ja fuisilist turvalisust ohustavate olukordade
lahendamine ja meetmete rakendamine toimub lasteasutuse juhtkonna poolt
vastavalt hdadaolukorra lahendamise plaanile.

Kui laste dues oleku ajal on ihel rihma to6tajal péhjendatud vajadus minna osade
lastega tuppa, peab teine riihma to6taja tagama llejaanud riihma laste turvalisuse
Ouealal.

Personal on kohustatud andma teavet valla- v3i linnavalitsuse ametnikule, kelle
padevusse kuuluvad sotsiaaltoo voi lastekaitse kiisimused, kui on selgunud, et lapse
kodune kasvukeskkond on ebarahuldav voi kui laps on kehalise, emotsionaalse voi
seksuaalse vaarkohtlemise ohver (reguleeritud Eesti Vabariigi lastekaitse seadusega).

Koost66 ja infovahetus

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Pidev ja asjalik koost66 lastevanemate ja lasteaia vahel ning aktiivne osalemine
lasteaia elus on aluseks lapse kohanemisele ja turvatunde tagamisele lasteaias.
Info lasteaias toimuvate ettevGtmiste ja Urituste kohta on lastevanematele vilja
pandud iga riihma infostendile ja eliis.ee keskonda, samuti saadetakse info
meililistidesse.

Parast lasteaia poolt teabe edastamist vastutab lapsevanem saadud teabe pdhjal
edasiste tegevuste ja otsuste eest.

Uks kord aastas, 6ppeaasta alguses, toimub lastevanemate koosolek. Vajadusel
korraldatakse lisakoosolekuid.

Uks kord aastas veebruarist aprillini toimuvad arenguvestlused. Vajadusel ja
kokkuleppel lastevanematega toimuvad tdiendavad vestlused.

Info saamiseks vOi ettepanekute tegemiseks palume poérduda riihma Gpetaja,
lasteaia direktori voi hoolekogu liikmete poole.

Vanem teavitab riihma t66tajaid ja asutuse juhtkonda koheselt oma kontaktandmete
(aadress, telefoninumber, e-post) muutumisest.



13.

12.8. Probleemide tekkimisel p66rdub lapsevanem esmalt oma riihma Gpetaja poole. Kui
probleemi ei dnnestu riihma Gpetajaga lahendada, poordub vanem lasteaia direktori
poole. Direktor vdib vajadusel kaasata probleemi lahendamiseks viliseid spetsialiste.
Kui probleemi ei 6nnestu ka siis lahendada, p66rdub vanem muude
haridusvaldkonnaga tegelevate organisatsioonide poole.

Muud sdtted

13.1. Lapse nime, fotode ja kunstitééde avaldamine on reguleeritud lapsevanema poolt
eliis.ee keskkonnas isikuandmete t6otlemise ndusoleku kaudu. Lastelt ja vanematelt
saadud info on konfidentsiaalne, selle tootlemisel, sh selle kasutamisel ja edastamisel
jargitakse isikuandmete kaitse seadust.

13.2. Lasteaed ei keela fotoaparaatidega vdi mobiiltelefoniga pildistamist/filmimist
lasteaia Uritustel. Lasteaed ei kontrolli lastevanemate poolt isiklikuks tarbeks tehtud
piltide jagamist/kasutamist sh. sotsiaalmeedias ning ei vastuta sellega seonduvate
probleemide eest. Lasteaed eeldab, et selline tegevus toimub vastavalt riihmas
lastevanemete poolt kokku lepitud reeglitele.

13.3. Lastelt ja vanematelt saadud info on konfidentsiaalne, selle té6tlemisel sealhulgas
selle kasutamisel ja edastamisel jargitakse isikuandmete kaitse seadust.



